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CAPITULO |
Das Disposicdes Preliminares

Art. 1°. Os Cursos de Poés-Graduagcdo Lato Sensu (Especializacdo) da FAMESC
regimentam-se pelas normas especificas deste Regimento e estao sujeitos ao Regimento
Geral da FAMESC em consonancia com a legislacéo vigente.

Art. 2°. A POs-Graduacdo Lato Sensu da FAMESC compreende os Cursos de
Especializacado que proporcionam a obtencédo do titulo de Especialista.

Art. 3°. A P6s-Graduacéo Lato Sensu da FAMESC se relaciona com as areas de Cursos
de Graduacao e tem o objetivo de conferir ao discente maior grau de especializacdo em
determinada area do saber e/ou atividade profissional.

Art. 4°. Além da frequéncia as atividades programadas e do cumprimento das exigéncias
normativas do Curso Lato Sensu, o candidato ao titulo de Especialista devera elaborar um
Artigo Cientifico, Monografia ou Projeto de Intervencdo, dependendo da natureza e
peculiaridades, de acordo com a area e a natureza do curso.

CAPITULO Il
Da Finalidade

Art. 5°. Os Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu, da FAMESC, tém por finalidade a
qualificacdo de recursos humanos para o exercicio de atividades técnico-profissionais
incluindo-se a produgéo e sistematizagdo de informacdes e de conhecimentos.

CAPITULO Il
Da Criacao dos Cursos

Art. 6°. Os cursos de Pos-Graduacado Lato Sensu podem ser oferecidos nas modalidades
presencial ou a distancia, desde que asseguradas todas as condigbes necessarias para
seu funcionamento e atendida a legislagéo pertinente.

Paragrafo unico. Os cursos de Pdés-Graduacao Lato Sensu da FAMESC deverdo ser
organizados, ofertados e desenvolvidos de forma modular, com carga horéaria e tempo de
duracdo definidos no Projeto Pedagdgico de cada Curso, com observancia dos
parametros estabelecidos na legislacdo em vigor e no presente Regimento.
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Art. 7°. A solicitacdo de criacdo de cursos encaminhada ao Conselho Superior -
CONSUP, deve obedecer ao padrao estabelecido pelo MEC, isto €, a modelo proprio para
cursos de tal natureza.

CAPITULO IV

Da Organizagdo Administrativa e Académica da Coordenacgéo de Pds-Graduagéo
Lato Sensu

Art. 8°. A dinamica administrativa e académica dos Cursos de Pés-Graduacdo Lato
Sensu sera supervisionada por um Setor de Pés-Graduacédo, de uma Coordenacao de
Cursos oferecidos e uma Secretaria Geral de P6s-Graduacéao.

Art. 9° Os professores indicados para ministrarem disciplinas devem possuir,
preferencialmente, titulo de Mestre ou Doutor em programa de Pds-Graduacédo Stricto
Sensu reconhecido pelo Ministério da Educacdo. Admitir-se-a a atuacdo de Especialistas
guando nao houver professor com esse perfil no quadro da FAMESC de acordo com a
legislacao.

Art. 10°. As atividades dos Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu serdo acompanhadas
pela Secretaria Geral de Pos-Graduacao e Direcdo Académica.

Art. 11. As atividades de cada Curso de Pdés-graduacdo serdo supervisionadas pela
Secretaria Geral de P6s-Graduacao e Coordenador do Curso.

Paragrafo unico. O Coordenador de Curso devera possuir, preferencialmente, o titulo de
Mestre ou Doutor em programa de Pdés-Graduacdo Stricto Sensu reconhecido pelo
Ministério da Educac¢éo, com formacao na area do Curso.

Art. 12. Compete ao responséavel pelo Setor de Pos-Graduacao:

| — Orientar aos Coordenadores de Cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu, auxiliando na
oferta de Cursos, levando em consideracdo as leis vigentes e o que é determinado neste
Regimento;

Il — Propor novas propostas para realizagdo de Curso, de estratégias de divulgacdo e
captacao de novos discentes, parcerias institucionais e convénios a Direcado Académica;

[l — Assessorar 0s setores responsaveis pelas campanhas de divulgacédo dos cursos de
P6s-Graduacgdo Lato Sensu, opinando e fornecendo as informacdes necessarias para a
elaboracado de catalogos e demais materiais de divulgacéo;

IV — Encaminhar e acompanhar o tramite e os procedimentos administrativos e
pedagogicos para aprovacao e gestado de cursos de Pos-Graduacado Lato Sensu;
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V — Elaborar relatérios semestrais e final de Pdés-Graduacdo para atender as
necessidades oriundas dos 6rgaos superiores da FAMESC e de outros érgaos ou setores
relacionados a Avaliacao Institucional;

VI — Estimular e facilitar as atividades de pds-graduacdo em seu ambito de atuacao;

VIl — Informar a Mantenedora, Direcdo Académica e instancias envolvidas sobre o
andamento das atividades de Pos-Graduacao;

VIII — Oficializar a carga horaria destinada as atividades de Pés-Graduacao aprovadas.

Art. 13. Compete ao Coordenador do Curso de Pés-Graduacéo:

| — Elaborar e divulgar, antes de seu inicio, o cronograma do curso de Pds-Graduacao
Lato Sensu sob a sua responsabilidade académica, zelando pelo seu cumprimento;

[l — Convocar e presidir as reunides de professores do Curso;
Il — Exercer a gestao pedagodgica do Curso;

IV — Remeter a Dire¢cdo Académica, todos os relatérios e informacdes sobre as atividades
do Curso;

V — Esclarecer e orientar os discentes do curso sobre: calendério, frequéncia, avaliacéo,
linhas de pesquisa e procedimentos relativos ao trabalho de concluséo de curso;

VI — Dar cumprimento as decisdes dos 6rgaos superiores da Instituicdo de Ensino.

VIl — Planejar, distribuir e registrar a carga horaria de seus docentes, inclusive pelos
horarios extraordinarios, a fim de evitar a sobreposicdo com outras atividades do
professor na FAMESC,;

VIII — Supervisionar o trabalho dos professores no desenvolvimento de suas atividades
inerentes ao curso;

IX — Prestar, a qualquer tempo, todas as informac¢des sobre o curso quando requerido
pela Direcdo Académica da Faculdade Metropolitana Sao Carlos, ou pela Coordenacao
Geral de P6s-Graduacéo.

Art. 14. Compete a Direcdo Geral:

| - Avaliar e dar pareceres favoraveis ou ndo a realizagdo das propostas de POs-
Graduacao, encaminhando posteriormente os Projetos a Direcdo Académica, devendo ser
observados os seguintes aspectos:

a) conteudo técnico,
b) os prazos para sua execucao;
c) a carga horaria dos participantes;
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d) a necessidade de prorrogagao dos prazos;

e) viabilidade de execucao.

Il — Apresentar propostas de novos cursos, assim como (re) elaborar as ja existentes.
[Il — Elaborar relatérios a serem apresentados aos 6rgaos competentes;

Art. 15. Compete a Secretaria da Pos-Graduacao:

| — Manter organizados os documentos e arquivos académicos e administrativos das Pos-
Graduacoes;

Il — Ter conhecimento e cumprir o regimento da P6s-Graduacéo;
[l — Dar suporte operacional a Coordenacao de Pds-Graduacéo;

IV — Divulgar o horéario das aulas e providenciar as reservas de salas e equipamentos, de
acordo com as orientacdes dos Coordenadores dos Cursos de Pos-Graduacoes;

V — Manter atualizados os arquivos eletronicos e fisicos, o registro de aula, as atas de
notas e frequéncias dos discentes dos cursos de Pos-Graduacdes;

VI - Solicitar, com antecedéncia, a compra de materiais especificos para o
desenvolvimento dos cursos;

VII — Encaminhar a Direcdo Académica e ao Setor Financeiro, relatérios de quitacao das
atividades dos docentes e dos coordenadores, visando emissdo de autorizacdo de
pagamento dos servicos;

VIII — Manter cronograma atualizado e divulgar aos setores pertinentes;

IX — Oferecer ao Coordenador de Curso apoio necessario para o desempenho das
atribuicoes;

X — Atender discentes e professores nas necessidades especificas de cada Curso.

Art. 16. Compete ao corpo docente dos cursos de Pds-Graduacéo:

| — Planejar e preparar as atividades de ensino-aprendizagem do médulo/disciplina sob a
sua responsabilidade académica, em tempo habil, em consonancia com o Projeto
Pedagogico de Curso (PPC);

Il — Acompanhar e avaliar o desempenho da aprendizagem dos discentes matriculados no
modulo/disciplina sob a sua responsabilidade;

Il — Ministrar aulas tedricas e/ou praticas planejadas para o desenvolvimento do
modulo/disciplina sob sua responsabilidade;

IV — Destinar semanalmente tempo suficiente para o atendimento, esclarecimento de
davidas e envio de respostas a questdes dos discentes matriculados no curso e que
realizam o modulo/disciplina;
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V — Participar da orientacdo e da avaliagdo do Trabalho de Concluséo de Curso conforme
0 gque prevé a legislacao vigente e o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

Art. 17. Os Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu, objetos deste regimento, podem ser
ministrados nas dependéncias da FAMESC, ou mesmo fora delas, no todo ou em parte,
desde que asseguradas todas as condi¢cdes essenciais para 0 seu funcionamento nos
termos da legislacéo e das orientacdes do MEC.

CAPITULO V
Da Inscrigcdo, Selecéo e Matricula

Art. 18. Somente poderdo candidatar-se a cursos de Poés-Graduacdo Lato Sensu
portadores de diploma de curso superior devidamente reconhecido pelo MEC.

Art. 19. A documentacédo exigida para a inscricdo de candidatos as vagas oferecidas em
cada Curso é:

a) formulario de inscricéo;

b) fotocdpias do Historico Académico e do Diploma de curso superior, reconhecido pelo
Ministério da Educacéo (MEC);

c) Carteira de Identidade e CPF (fotocopia autenticada);
d) Foto 3x4;
e) Curriculum vitae devidamente comprovado;

f) outros documentos de acordo com a organizacdo administrativa da Secretaria
Académica.

§ 1°. Podera ser autorizada a matricula condicional de discentes que apresentem certiddo
ou declaracdo de colacdo de grau de curso de graduacdo ou certiddo de conclusdo de
curso em nivel superior, emitida por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida, ficando o
mesmo obrigado, através de Termo de Compromisso, a apresentar o diploma
devidamente registrado antes do término do curso de Po6s-Graduacdo Lato Sensu, sob
pena de desconsideragéo das atividades académicas desenvolvidas, inclusive certificacéo
e créditos por aprovacdo em modulos/disciplinas, por descumprimento deste requisito
académico e legal.

§ 2°. No caso de néo apresentacao do diploma devidamente registrado antes do término
do curso, independentemente do motivo alegado, o discente sé fara jus a um certificado
de curso de extensdo ou de aperfeicoamento conforme a carga horéaria efetivamente
cursada.
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Art. 20. Cabera a Coordenacgédo de Curso juntamente com a Direcdo Académica, efetuar a
selecdo dos candidatos, com base na analise dos documentos de inscricéo,
complementada de acordo com o regimento de cada Programa ou Curso.

Art. 21. As matriculas dos candidatos selecionados serdo efetuadas em consonancia com
0 numero de vagas previstas, no inicio do curso. A FAMESC reserva-se o direito de nao
ofertar o curso na hipétese de ndo preenchimento do quantitativo minimo de discentes
necessarios a viabilidade econémico-financeira do Curso.

Art. 22. Para os Cursos de Pds-Graduacao sera admitida apenas a inscricdo de discentes
regulares que realizarem sua matricula conforme calendario académico do respectivo
Curso de Pés-Graduacédo da FAMESC e que preencham os requisitos do art. 18.

CAPITULO VI
Do Cancelamento da Matricula

Art. 23. O discente vinculado ao Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu tem direito a
trancamento e cancelamento de matricula, a partir dos seguintes procedimentos:

§ 1°. Define-se como trancamento de matricula o procedimento realizado pelo discente
quando deseja interromper momentaneamente Sseu curso, por um tempo maximo,
continuo ou intercalado de 2 (dois) anos.

| — Neste caso, o discente diretamente, ou terceiro munido de procuragcdo, devera
encaminhar ao Setor de Pds-Graduacgdo o requerimento de trancamento de matricula em
formulério especifico;

Il — A partir do protocolo do pedido de trancamento de matricula o discente fica
desobrigado ao pagamento das parcelas subsequentes do curso de Pés-Graduacao Lato
Sensu;

Il — A FAMESC néo se obriga a reeditar o respectivo curso e a oferecer médulo/disciplina
com o Unico propdsito de atender ao requerimento de reposicdo de aulas decorrente do
trancamento da matricula.

§ 2°. Define-se como cancelamento de matricula o procedimento realizado pelo discente
guando deseja interromper definitivamente seu curso, ndo podendo mais retornar aos
estudos utilizando a mesma matricula.

| — Neste caso, o discente diretamente ou por meio de procuragéo, devera encaminhar ao
Setor de PoOs-Graduacao o requerimento de cancelamento de matricula em formuléario
especifico;

Il — O discente, apds o cancelamento da matricula, podera requerer uma declaracdo do
modulo/disciplina concluido com aprovacao.
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Art. 24. O cancelamento da matricula de discente de Curso de Pdés-Graduagdo Lato
Sensu, além dos casos previstos, podera ser solicitado também pela Coordenacédo do
Curso de P6s-Graduacéo Lato Sensu e/ou Setor de Pos-Graduacao desde que o discente
nao cumpra com suas obrigacdes definidas na legislagéao vigente, neste Regimento ou por
motivos disciplinares previstos no Regimento Geral da FAMESC, e ap0s processo
disciplinar em que seja assegurada ampla defesa do discente.

Art. 25. Poderéa o discente ainda ter a matricula cancelada nas seguintes hipéteses: se o
discente ndo retornar ao curso apos o término do periodo de trancamento; se, apds a
matricula inicial e o inicio do curso, o discente deixar de comparecer as aulas, no caso de
cursos presenciais ou deixar de participar no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no caso
de cursos na modalidade de Educacdo a Distancia, por periodo superior a trinta dias
consecutivos.

CAPITULO VII
Do Regime Didatico

Art. 26. O desenvolvimento das atividades de ensino terd& como objetivos gerais: o
conhecimento de referenciais tedéricos, a producdo de conhecimentos, o aperfeicoamento
de habilidades intelectuais e técnicas, o aprimoramento de atitudes e fortalecimento de
valores essenciais a vida individual, profissional e social.

Art. 27. A integralizacdo dos estudos necessarios a obtencao do titulo de Especialista
sera expressa em unidades de créditos, perfazendo a Carga Horaria minima de 360 h/a, a
serem cumpridas ao longo de um intersticio de tempo nunca superior a 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico. Nao serd computado no total dessas 360 (trezentas e sessenta) horas,
o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia docente, nem o reservado
para a elaboracéo do Trabalho de Concluséo de Curso, conforme Res. 01/CNE/2001.

Art. 28. Cabe ao Coordenador do Curso, ap6s o parecer do professor da disciplina, deferir
ou nao, o aproveitamento de disciplinas cursadas na FAMESC ou em outras Instituicoes
de Ensino Superior reconhecidas, desde que, nos termos da lei, sejam do mesmo nivel
das oferecidas no Curso em pauta e tenham equivaléncia minima de 75% de contetdo e
100% de carga horaria.

§ 1°. Para egressos de outras instituicdes de ensino superior, o aproveitamento ficara
limitado ao maximo de 50% da carga horaria prevista para o Curso.

§ 2°. O prazo para solicitacdo de aproveitamento de disciplinas ndo podera exceder o
prazo previsto no Calendario Académico.
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Art. 29. Depois de concluidos os médulos componentes do Curso de Pds-Graduacéo, o
discente tera um prazo maximo de 6 (seis) meses para a entrega do Artigo Cientifico,
Monografia ou Projeto de Intervencéo, apos o encerramento da oferta das disciplinas do
Curso em que o discente estiver matriculado, ndo podendo ultrapassar o prazo maximo
de 36 (trinta e seis) meses de Curso.

Art. 30. A avaliacdo de cada disciplina ou atividade de Cursos de Pds-Graduacao sera
expressa em notas de 0 (zero) a 10 (dez).

81° Para aprovagdo, o discente devera obter no minimo a nota 7 (sete), em cada
disciplina e no Artigo Cientifico, Monografia ou Projeto de Intervencédo e pelo menos 75%
de frequéncia as atividades do Curso.

§ 2°. Os discentes que obtiverem nota inferior a 7 (sete) e pelo menos 75% de frequéncia,
terdo uma Unica oportunidade de recuperacdo, submetendo-se a prova escrita ou a
elaboracao de um trabalho que revelem a realizacdo das aprendizagens necessarias.

8§ 3° Na hipdtese de ndo alcancar a nota minima 7 (sete) exigida na avaliagdo de
recuperacao, o discente sera considerado reprovado no médulo.

Art. 31. A frequéncia obrigatéria as atividades de cada Curso € de, no minimo, 75% da
carga horaria prevista em cada disciplina, sendo o controle de responsabilidade do
respectivo professor.

CAPITULO VIII

Do Regime de Dependéncia

Art. 32. Os discentes reprovados na disciplina e/ou que ndo cursaram o modulo em
frequéncia de pelo menos 75% das atividades da disciplina, deverdo realizar a
dependéncia. No regime de dependéncia, o discente devera cursar disciplina/moédulo ou
ementa equivalente, na turma subsequente do mesmo curso ou outros que contenham o
maodulo equivalente.

Paradgrafo unico. A FAMESC nao se obriga a reeditar seus cursos e oferecer
modulo/disciplina com o Unico propoésito de atender a requerimento de reposicdo de aula
decorrente de quaisquer naturezas de reprovacgao.

Art. 33. Os discentes que ingressarem no Curso, apos o inicio do mesmo, poderao cursar
0os médulos anteriores a sua matricula, sem 6nus adicional em turma subsequente.

CAPITULO IX
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Do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 34. Para efeito deste Regimento, o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é definido
como: Monografia, Artigo Cientifico ou Projeto de Intervencdo, representando um dos
requisitos obrigatorios para a obtencdo do certificado de conclusdo do Curso de Pés-
Graduacéao Lato Sensu.

Paragrafo unico. O Trabalho de Conclusdo de Curso devera evidenciar o dominio do
tema escolhido e a capacidade de sistematizagao.

Art. 35. Para entrega ou apresentacdo e defesa do Trabalho de Concluséo de Curso,
devera o discente, dentro dos prazos estabelecidos por este Regimento, satisfazer os
seguintes itens:

a) ter integralizado a carga horaria total,
b) ter sido aprovado em todas as disciplinas/modulos;
c) ter o Trabalho de Conclusédo de Curso aprovado pelo orientador.

Pardgrafo unico. Fica estabelecido no Projeto Pedagdgico de Curso, se o Artigo
Cientifico, Monografia ou Projeto de Intervencdo serd entregue e apresentado, ou
somente entregue para fins de concluséo, conforme especificidades de cada Curso.

Art. 36. Além das exigéncias relativas ao rendimento e a frequéncia, o discente,
individualmente ou em dupla, devera obrigatoriamente entregar e/ou apresentar o TCC,
conforme especificidades de cada Curso e Projeto Pedagdgico e que sirva para a
demonstracdo de: capacidades de integracdo de informacdes e conhecimentos,
relacionamento da teoria com a pratica, capacidade de realizar observacdes utilizando
diferentes recursos técnico-metodolégicos para embasar a compreensao de aspectos da
realidade.

Art. 37. Para fins de apresentacédo do TCC, o discente devera encaminhar a Coordenacéo
de Curso, 03 (trés) exemplares impressos do trabalho final com a recomendacédo formal
do orientador para apresentacdo e defesa oral do mesmo, respeitando os prazos e o
calendario do curso.

§ 1°. O TCC, sera julgado por uma banca examinadora escolhida pela Coordenacao de
cada Curso e composta pelo orientador e mais dois membros.

8§ 2° Os membros da banca examinadora deverdo ser portadores de titulo de
Especialista, Mestre ou Doutor.

8 3°. No caso de apresentacdo oral, o discente dispora de 20 (vinte) minutos para a
exposicao.
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8§ 4°, A arguicao podera ser feita, pelo processo de perguntas e respostas e, neste caso, 0
prazo da mesma sera no maximo de 30 (trinta) minutos, utilizados por ambos, examinador
e candidato.

§ 5°. A ordem de arguicdo dos examinadores ficara a critério do Orientador.

8 6° ApoOs julgamento do TCC, a Banca Examinadora elaborard pareceres, sendo
considerado habilitado o discente que obtiver a aprovacdo pela maioria dos membros da
referida banca.

§ 7°. A aprovacdo do TCC, seré formalizada mediante preenchimento e assinaturas da
folha da aprovacao do trabalho final por todos os integrantes da banca examinadora.

§ 8°. Caso o TCC, seja reprovado, o discente terd o prazo maximo de 03 (trés) meses
para refazé-lo e submeté-lo novamente a Banca Examinadora.

§ 9° Aprovado o TCC, com alteracfes, o candidato dispora de 20 (vinte) dias para fazer
as corregles e entrega-las ao Coordenador do Curso com a declaracdo do orientador de
gue as mesmas foram efetuadas.

Art. 38. E vedada a Coordenacdo de Curso a emissdo de qualquer tipo de documento
comprobatério de aprovacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, no caso de
recomendacdo de correcdes, antes de declaracdo final do orientador emitida para a
Secretaria, que expedird o certificado ou quaisquer outros documentos.

Art. 39. Apés a entrega ou apresentacdo do Trabalho de Conclusédo de Curso, feitas as
devidas correc¢des, quando necessarias, devera o discente encaminhar a Coordenacao de
Curso, 02 (dois) exemplares da versao final, sendo: 1 (uma) cOpia impressa e
encadernada e 1 (uma) copia digital.

Art. 40. O Artigo Cientifico, Monografia ou Projeto de Intervencdo sera orientado,
preferencialmente, por professores do Curso, dentre o grupo de orientadores indicados
pela Coordenacédo do Curso, observando-se as afinidades das areas do conhecimento.

Art. 41. Quando o Curso de Pdés-Graduacao for realizado a distancia, o Trabalho de
Concluséo de Curso, na forma definida em cada projeto, devera ser postado no Ambiente
Virtual até a data limite, valendo para avaliacdo a ultima versao.

CAPITULO X
Dos Certificados

Art. 42. Somente sera conferido Certificado de Pds-Graduacdo Lato Sensu ao discente
que:

Av. Governador Roberto Silveira, 910, Lia Marcia, Bom Jesus do Itabapoana- RJ CNPJ: 09.025.861/0001-07
Cep: 28.360-000 Tel.: (22) 3833-8400 — www.famesc.edu.br

11



http://www.famesc.edu.br/

Faculdade Metropolitana Sao Carlos — BJI
Recredenciada MEC Portaria Ministerial n° 1.252 de 29/09/2017, DOU de 02/10/2017

| — N&o apresentar pendéncia com a Secretaria de P6s-Graduacdo ou com qualquer outra
instancia da FAMESC;

Il — Lograr aprovagéo em todas as disciplinas;

[l — Obtiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria em
cada disciplina do curso;

IV — Tiver o Trabalho de Conclusédo de Curso, aprovado, conforme as exigéncias previstas
deste Regimento.

Paragrafo unico. No caso do descumprimento do prazo estabelecido no Art. 27 deste
Regimento, o discente néo tera direito ao certificado de conclusdo do curso.

Art. 43. Ao discente que cursar, com aprovacdo, ho minimo 2/3 (dois tercos) dos créditos
do Curso e manifestar, por escrito, a intencdo de ndo completa-lo em outra edicdo do
mesmo curso, sera concedida Declaracéo de Aperfeicoamento.

Art. 44. Ao discente que cursar, com aprovacdo, menos de 2/3 dos créditos e manifestar,
por escrito, seu desejo de interromper o0 curso, sera fornecida Declaracédo de Atualizacao.

CAPITULO XI

Dos Afastamentos e Licencas

Art. 45. Serdo concedidos exercicios domiciliares para compensacdo de faltas nas
atividades tedricas aos discentes que apresentarem moléstia infectocontagiosa ou licenca
maternidade, comunicado a Secretaria de Pos-Graduacao, mediante preenchimento de
formulério préprio e entrega de atestado médico para encaminhamento a Coordenacao do
Curso.

Art. 46. As atividades praticas, ocorridas no periodo de licenca, deveréo ser repostas na
sua integralidade, em periodo determinado pela Coordenacédo do Curso.

Art. 47. A concessao das licencas gestante e por motivo de saude ndo exime o discente
do cumprimento das atividades académicas e aproveitamento pedagogico.

Art. 48. Deferidas as licencas, os docentes das disciplinas em que houve as faltas,
atribuirdo atividades e exercicios domiciliares a serem feitos pelo discente, cabendo a
Coordenacéo do Curso designar o periodo de entrega.
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Art. 49. As demais hipoteses de afastamento do Curso e reposi¢cdo das atividades
académicas, de cursos presenciais e de cursos na modalidade EAD, seréo decididas pelo
Setor de Pés-Graduagéo, ouvido o Coordenador do curso.

CAPITULO XII

Das Visitas Técnicas

Art. 50. Consideram-se Visitas Técnicas, os mdédulos dos Cursos de Pés-Graduacao Lato
Sensu, que requeiram vivéncias praticas de observacdo e/ou de reconhecimento,
referentes aos campos de atuacéo de cada Curso, fora dos limites da FAMESC.

Art. 51. As visitas técnicas deverdo ser supervisionadas por um docente e/ou
Coordenador do respectivo Curso de POs-Graduacdo Lato Sensu ou docente da
FAMESC.

Art. 52. As visitas técnicas s6 serdo atividades obrigatorias dos cursos de Pds-Graduacéo
Lato Sensu da FAMESC, quando previstas na matriz curricular do Curso. Referida
necessidade serd avaliada pelo Coordenador de cada curso de Pdés-Graduagdo Lato
Sensu juntamente com a Direcdo Académica.

Capitulo Xl

Das Disposi¢cdes Gerais
Art. 53. Os casos omissos e urgentes serdo resolvidos pela Direcdo Geral da FAMESC.

Art. 54. Nao sera fornecido Certificado de Conclusédo de Pés-Graduacgédo Lato Sensu ao
discente que néo tenha feito a entrega formal ou ndo tenha sido aprovado no Trabalho de
Concluséo de Curso, dentro do prazo estabelecido, bem como nao tenho sido aprovado
em alguma disciplina/modulo e que ndo tenha feito a entrega formal de qualquer
documento previsto neste Regimento e na legislacdo aplicavel.

Art. 55. Nenhum documento ou declaracao referente a conclusdo do Curso sera fornecido
pela FAMESC antes da defesa, correcao e entrega do Trabalho de Conclusao de Curso.
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Art. 56. O discente que ndo cumprir as determinacdes deste Regimento sera desligado do
Curso de Pés-Graduacgédo Lato Sensu e ficard impedido de receber o certificado.

Art. 57. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho Superior
— CONSUP e homologado pela Mantenedora, revogando-se as disposi¢ées em contrario.

Bom Jesus do Itabapoana, 02 de julho de 2018.

Aprovado pela Diregdo Académica em 23 de julho de 2018.
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